
Contoh surat permohonan 

                                                                                             Tonda…………..2023 

                                                                       

   Perihal :  Mohon didaftar sebagai                                                     Kepada 

            peserta seleksi                                                           Yth. Panitia Penjaringan 

                                                                                                      dan seleksi Perangkat Desa 

Tonda     

               Di – 

                   Tonda. 

 

 

 Yang bertanda tangan dibawah ini      : 

- Nama   :  Abdollah 

- Tempat/tanggal lahir :  Tonda, 12-08-1986 

- Pendidikan  :  SLTA 

- Alamat   : Jln. Lintas dena Mpuri RT.008/RW.004 Desa Tonda 

- Jabatan yang dilamar : Kepala seksi Pembinaan Kemasyarakatan (kesra) 

 

                                                           Dengan ini mengajukan permohonan untuk didaftar sebagai calon peserta 

penjaringan dan seleksi Perangkat Desa Tonda pada formasi jabatan tersebut diatas, 

dan sebagai bahan kelengkapan persyaratan administrasi saya lampirkan: 

1. Fotocopy Ijazah/STTB Pendidikan dari tingkat dasar sampai dengan ijazah/ 

STTB terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang. 
2. Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang dilegalisir oleh Kepala Desa 

Tonda. 

3. Pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa yang ditanda tangani diatas 

meterai 10.000 (sepuluh ribu). 

4. Pernyataan setia/taat memegang teguh, mengamalkan Pancasila, melaksanakan 

UUD 1945 serta mempertahankan NKRI dan Bhineka Tugal Ika yang ditanda 

tangani diatas meterai 10.000 (sepuluh ribu). 

5. Surat Keterangan berkelakuan baik (SKCK) dari resort Bima. 
6. Surat Keterangan dari dokter yang menyatakan sehat jasmani, rohani dan nyata 

nyata tidak terganggu jiwa dan ingatan dari dokter rumah sakit Umum Daerah 

Kabupaten Bima. 
7. Surat Keterangan Tidak Pernah dihukum karena melakukan tindak pidana 

kejahatan dengan ancaman hukuman penjara paling singkat 5 (lima) tahun dari 

Pengadilan Negeri Raba Bima. 

8. Surat Keterangan Tidak dicabut hak pilihnya berdasarkan putusan Pengadilan 

yang mempunyai kekuatan hukum tetap dari Pengadilan Negeri Raba Bima. 
9. Pernyataan bersedia bertempat tinggal di Desa Tonda yang ditandatangani 

diatas meterai 10.000 (sepuluh ribu). 

10. Surat keterangan bebas narkoba dari dokter Rumah Sakit Umum Daerah 

Kabupaten Bima. 
11. Surat keterangan bisa baca Al-Qur’an dari KUA Madapangga. 

12. Surat rekomendasi ijin tertulis bagi ASN, BPD dan Lembaga Desa dari Pejabat 

yang berwenang. 
 

      Demikian permohonan ini diajukan dengan harapan dapat dipertimbangkan. 

 

                                                                                          PEMOHON, 

 

                                                                                           Meterai 10000 

                                    

                                                                                    ABDOLLAH, SE        

 

Catatan: permohonan ini ditulis tangan dengan menggunakan tinta berwarna hitam dan ditanda 

tangani oleh yang bersangkutan diatas meterai 10.000 (sepuluh ribu). 



                                SURAT  PERNYATAAN 

 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini       : 

- Nama                                       : ………………………….. 

- Tempat/tanggal lahir               : ………………………….. 

- Pendidikan                               : ………………………….. 

- Alamat                                     : …………………………… 

 

Dengan ini menyatakan dengan benar dan sesungguhnya bahwa saya  bertqwa 

kepada Tuhan Yang Maha Esa sesuai dengan keyakinan dan Agama Islam. 

 

Demikian Pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

                                                                YANG MEMBUAT PERNYATAAN 

                                                                              Meterai 10000 

 

                                                                          ABDOLLAH, SE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                 SURAT  PERNYATAAN 

 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini       : 

- Nama                                       : ………………………….. 

- Tempat/tanggal lahir               : ………………………….. 

- Pendidikan                               : ………………………….. 

- Alamat                                     : …………………………… 

 

Dengan ini menyatakan dengan benar dan sesungguhnya bahwa saya  Setia/Taat 

memegang teguh, mengamalkan Pancasila, melaksanakan Undang-Undang Dasar 

1945 serta mempertahankan  Negara Kesatuan Republik Indonesia dan bhineka 

Tunggal Ika. 

 

Demikian Pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

                                                                YANG MEMBUAT PERNYATAAN 

                                                                              Meterai 10000 

 

                                                                          ABDOLLAH, SE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                SURAT  PERNYATAAN 

 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini       : 

- Nama                                       : ………………………….. 

- Tempat/tanggal lahir               : ………………………….. 

- Pendidikan                               : ………………………….. 

- Alamat                                     : …………………………… 

 

Dengan ini menyatakan dengan benar dan sesungguhnya bahwa saya  bersedia 

bertempat tinggal di Desa Tonda selama menjadi Perangkat Desa Tonda. 

 

Demikian Pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

                                                                YANG MEMBUAT PERNYATAAN 

                                                                              Meterai 10000 

 

                                                                          ABDOLLAH, SE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
TANDA TERIMA BERKAS 

 

Pada hari ini ……………… tanggal …………….. bulan Agustus tahun 2023, panitia pelaksana telah 

menerima berkas calon peserta: 

 Nama   : ………………………….. 

 Nik   : ………………………….. 

 Alamat  : ………………………….. 

Dengan berkas administrasi sebagai berikut: 

No Nama berkas Ada Tdk 

ada 

Ket. 

1 Fotocopy Ijazah/STTB Pendidikan dari tingkat 

dasar sampai dengan ijazah/ STTB terakhir yang 

dilegalisir oleh pejabat yang berwenang 

   

2 Fotocopy Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang 

dilegalisir oleh Kepala Desa Tonda 

   

3 Pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha 

Esa yang diatas meterai 10.000 (sepuluh ribu) dan 

ditandatangani 

   

4 Pernyataan setia/taat memegang teguh, 

mengamalkan Pancasila, melaksanakan UUD 1945 

serta mempertahankan NKRI dan Bhineka Tugal 

Ika. 

   

5 Surat Keterangan berkelakuan baik (SKCK)    

6 Surat Keterangan dari dokter yang menyatakan 

sehat jasmani, rohani dan nyata nyata tidak 

terganggu jiwa dan ingatan dari dokter rumah sakit 

Umum Daerah Kabupaten Bima 

   

7 Surat Keterangan Tidak Pernah dihukum karena 

melakukan tindak pidana kejahatan dengan 

ancaman hukuman penjara paling singkat 5 (lima) 

tahun dari Pengadilan 

   

8 Surat Keterangan Tidak dicabut hak pilihnya 

berdasarkan putusan Pengadilan yang mempunyai 

kekuatan hukum tetap 

   

9 Pernyataan bersedia bertempat tinggal di Desa 

Tonda diatas meterai 10.000 (sepuluh ribu) dan 

ditandatangani 

   

10 Surat permohonan yang ditulis tangan diatas 

meterai 10.000 (sepuluh ribu) yang ditujukan 

kepada Panitia penjaringan dan seleksi Perangkat 

Desa 

   

11 Surat keterangan bebas narkoba dari dokter Rumah 

Sakit Umum Daerah Kabupaten Bima dan/atau 

surat keterangan sedang dalam rehabilitasi dari 

dokter bagi pendaftar yang pernah tersangkut kasus 

narkoba 

   

12 Surat keterangan bisa baca Al-Qur’an dari KUA 

Madapangga 

   

13 Surat rekomendasi ijin tertulis bagi ASN, Lembaga 

Desa dan BPD dari Pejabat yang berwenang 

   

 

Yang menerima      yang menyerahkan 

 

 

 

 

…………………….     ……………………. 


